                 用公司抬头纸打印
在 职 证 明

XXX同志，年龄  岁，为本公司在职职员，工作    年，担任     职务，年薪   元。我公司批准其在  年   月  日 前往日本， 年 月  日回国。该职员在日没有直系亲属，在本公司也没有任何经济及政治问题，这次自费申请赴日旅游，我公司担保该人按时归国，在其旅游期间，我公司保留其职务。现特此证明！
                               公司名称：

                              负责人签名：

                               联系电话：

                                       年  月   日

                       （公司负责人签字，盖公司公章及财务章）

