（在职证明样板）


证  明 （Certificate）
兹证明***先生/女士（护照号码G****）,从1990年6月已在我公司，目前担任****职务，欲利用假期于2008年1月前往美国旅游，期间一切费用由其自行承担。
我公司保证其在结束行程后按时回国。请给予签证便利！

***的月薪为RMB ****元/月。

certification

This is to certify that Mr./Ms *** (passport No. G****) is employed by our company as *** since JUN 1990.Intends to spend his/her holiday in USA in JAN 2008. During this journey, all of the expenses will be afforded by himself/herself. We guarantee that after his/her journey, he/she will come back on schedule. Please kindly consider issue the visa to him/her.

The salary of Mr./Ms. ××× is RMB×××× Yuan.

Company:××××（加盖公章）

Add:×××××

Tel:×××××

Sign: ×××（领导签名)

Date:×××××
注：现在美国代领取护照需要申请人身份证复印件，提供基本材料时，请务必提供此材料，16周岁以下儿童提供父母任意一方的身份证复印件
